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Protokdt kontroli

Patnika sktadek: OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ, UL. KORFANTEGO 71, 44-360 LUBOMIA

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych Renata Gwozdz posiadajgcy
legitymacje stuzbowg nr 12129 na podstawie upowaznienia nr 3420250900091 wystawionego w dniu 29
sierpnia 2025 r. z upowaznienia Gtownego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

W czynnosciach kontrolnych w dniach 6, 7, 8, 10, 20, 27 patdziernika 2025 r. i eS——I-rs—terﬁada%G%Srf
uczestniczyta Wioletta Olejniczak nr i seria dowodu osobistego DFE 611390 — na podstawie upowaznienia
nr 125/2025 z dnia 1 pazdziernika 2025 r. wystawionego z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli

Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 6 pazdziernika 2025 r. do 05 listopada 2025 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono w dniu 6 pazdziernika 2025 r. Katarzynie Langer-
Lucyga- Kierownikowi Osrodka Pomocy Spoteczne;j.

Upowaznienie nr 125/2025 doreczono w dniu 6 paizdziernika 2025 r. Katarzynie Langer-Lucyga-
Kierownikowi Osrodka Pomocy Spotecznej.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 28.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2024 r. — 29 0séb.
Miejsce przeprowadzenia kontroli: Osrodek Pomocy Spotfecznej, ul. Korfantego 71, 44-360 Lubomia, Zakfad
Ubezpieczen Spotecznych w Rybniku, ul. Jankowicka 13.

Zakres kontroli

1. Prawidfowosc¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek,
do ktdrych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i

ubezpieczenia zdrowotnego.
2. Ustalanie uprawnien do swiadczert z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz

dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. Prawidtowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczer lub zgfaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

5. Prawidtowosc i rzetelnoé$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
wniosku o zwolnienie z obowigzku opfacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.



6. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
wniosku o Swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19, innych

choroéb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentdw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentdéw rozliczeniowych w Kompleksowym Systemie
Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do

protokotu kontroli.

1.Prawidtowosc i rzetelno$é obliczania skladek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia

zdrowotnego.
Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2024 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie: list ptac od stycznia 2023 r. do grudnia 2024 r., kart
wynagrodzen, umow o prace, swiadectw pracy, umow zlecenia, rachunkéw do umodw zlecen,
zestawienia obrotdw i sald — konta ,404” za 2023r., 2024r., danych zawartych w rejestrze REGON,
danych zgtoszeniowych i rozliczeniowych znajdujgcych sie w KSI O/ ZUS.

1.1 Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontroli poddano zgtoszenia nizej wymienionych oséb:

Dokumenty zgtoszeniowe przekazane do O/ZUS po ustawowym terminie: o

= wyrejestrowanie z ubezpieczen od dnia 01.61.2023r

zostato przekazane w dniu 13.06.2023r.

B wyrejestrowanie z ubezpieczen od dnia 01.03.2023r.

ostafo przekazane w dniu 13.03.2023 r.

= wyrejestrowanie z ubezpieczern od dnia 23.09.2023r

zotafo przekaza'ne w dniu 03.10.2023 r.

wyrejestrowanie z ubezpieczen od dnia.16.01.2023 r.

losta’(o przkzane w dniu 10.02.2023 r.

b - wyrejestrowanie z ubezpieczen od dnia

19.08.2023 r. zostato przekazane w dniu 30.08.2023 .
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- zgloszenie do ubezpieczen od dnia 01.03.2024 r.

zostato przekazane w dniu 20.03.2024 r.

Dowody: dokumenty zgtoszeniowe znajdujgce sie w KSI O/ZUS.
Na powyzszg okolicznosc przyjeto wyjasnienie.

Dowdd: protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 05.11.2025 r. (akta kontroli, strona nr 5).

Zgodnie z:

e art. 36 ust. 4 i 11 ustawy o systemie ubezpieczen spofecznych z dnia 13 paZdziernika
1998r. (Dz. U. z 2025 r. poz. 350 z poin. zm.) - zgtoszen do ubezpieczert dokonuje sie w
terminie 7 dni od daty powstania obowigzku ubezpieczenia. Kazda osoba, w stosunku, do
ktorej wygast tytut do ubezpieczen spotecznych, podlega wyrejestrowaniu z tych
ubezpieczen w terminie 7 dni od daty zaistnienia tego faktu.

1.1.1. Prawidtowos¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD.

Ptatnik sktadek nie byt zobowigzany do sktadania dokumentéw ZUS RUD, gdyz nie zawierat uméw

o dzieto.

Na powyiszg okolicznosé przyjeto wyjasnienie.

Dowaéd: protokot przyjgcia wyjasnient z dnia 05.11.2025 . (akta kontroli, strona nr 5).

?1.1.2.Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez-ptatnika sktadek umowami o dzieto.

%-Pfatnik sktadek w okresie objetym kontrolg nie*zawierat umow o dzieto.

f ¢ "9§<
= Na powyzszg okolicznos¢ przyjeto wyjasnienies

é:;' ipt

" Dow6d: protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 05.11.2025 r. (akta kontroli, strona nr 5).

&
i

1.2.Prawidlowosé¢ i rzetelno$¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad.

1.2.1. Ubezpieczenia spofeczne.

Ptatnik sktadek dokonat naliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne w wysokosciach zgodnych

z obowigzujgcymi przepisami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.
Ptatnik sktadek dokonat naliczenia sktadek na ubezpieczenie zdrowotne w wysokosciach zgodnych

z obowigzujgcymi przepisami.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Przez ustalenie prawidtowej wysokosci sktadek na Fundusz Pracy rozumie sig rowniez ustalenie
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x prawidtowej wysokosci sktadek na Fundusz Solidarnosciowy (FS) za okres od 1 stycznia 2020 r.

Ptatnik sktadek naliczyt sktadki na Fundusz Pracy od przychodu mniejszego niz minimalne
wynagrodzenie za praceg:

@iz atrudniona w niepetnym wymiarze czasu pracy, od kwot:

02/2023 3 180,00 zt
03/2023 3320,00 zt
04/2023 3180,00 zt
05/2023 3180,00 zt
07/2023 3 450,00 zt
08/2023 3330,00 zt
09/2023 3 530,00 zt

03/2024 2 870,00 zt
04/2024 2 870,00 zt
06/2024 2 870,00 zt
07/2024 2 870,00 zt
08/2024 2 870,00 zt
09/2024 2 870,00 zt
10/2024 2 378,00 zt

W T B 0d przychodu niestanowigcego podstawy wymiaru sktadek
na ubezpieczenie emerytalne i rentowe tj. od kwot:

03/2024 1 920,00 zt
04/2024 1920,00 zt
05/2024 1920,00 zt
06/2024 1 920,00 zt
07/2024 1920,00 zt
08/2024 1 920,00 zt
09/2024 1 920,00 zt
10/2024 1 920,00 zt
11/2024 1 920,00 zt
12/2024 1920,00 zt

@80 d przychodu niestanowigcego podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe tj. od kwot:

03/2024 2 784,00 zt
04/2024 1 440,00 zt
05/2024 1 440,00 zt
06/2024 1 440,00 zt
07/2024 1 440,00 zt
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08/2024 1 440,00 zt
09/2024 1 440,00 zt
10/2024 1440,00 zt
11/2024 1440,00 zt
12/2024 1440,00 zt

05/2024 4 060,00 z}
06/2024 4 060,00 zt
09/2024 4 148,00 zt
10/2024 4 148,00 zt
11/2024 4148,00 zt
12/2024 4148,00 zt

Piatmk sktadek nie naliczyt skfadek na Fundusz Pracy od przychodu zleceniobiorcow:
; ® o0d kwoty 4658,00 zt w 05/2023r.

B 0d kwoty 3880,00 zt w 05/2023r.

, , 8 0d kwoty 2992,00 zt w 05/2023r.
Wymlemona w 05/2023r osxagna’f rowniez przychéd u innego pfatnika sktadek, ktore fgcznie
wyniosty co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace.

Dowdéd: dokumenty rozliczeniowe znajdujace sie w KSI O/ZUS.
Na powyiszg okolicznosc przyjeto wyjasnienie.

Dowéd: protokdt przyjecia wyjasniert z dnia 05.11.2025 r. (akta kontroli, strona nr 5).

Zgodnie z:

e art. 104 ust.1, 3, 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2025r. poz. 214) — obowiazkowe sktadki na Fundusz Pracy ustala sie od
kwot stanowiacych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe,
wynoszace w przeliczeniu na okres miesigca, co najmniej minimalne wynagrodzenie za
prace. W przypadku gdy kwoty, o ktorych mowa w ust. 1, pochodzg z rdinych irddet,
obowigzek optacania sktadek na Fundusz Pracy powstaje wtedy, gdy tagczna kwota
stanowigca podstawe wymiaru skiadek ustalona zgodnie z ust. 1 wynosi co najmniej
minimalne wynagrodzenie za prace. Osoba, do ktérej ma zastosowanie przepis 3, sktada
stosowne o$wiadczenie kazdemu pracodawcy.

e art.4 ust. 1 ustawy z 23 patdziernika 2018r o Funduszu Solidarnosciowym (Dz. U. z 2024 r.
" poz. 1848)- do obowiazkowych sktadek na Fundusz stosuje sig odpowiednio przepisy
dotyczace obowigzkowych sktadek na Fundusz Pracy.

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Przypis sktadek: 204,58 zt
Odpis sktadek: 2431,52 zt
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Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli:
v Zestawienie miesiecznych rdéinic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz

Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik sktadek nie prowadzit ewidencji pracownikow zatrudnionych w szczegdélnych warunkach
ani na stanowiskach pracy o szczegélnym charakterze, gdyz nie zatrudniat pracownikow w
szczegolnych warunkach ani na stanowiskach pracy o szczegdlnym charakterze.

Na powyzszg okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie.

Dowdd: protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 05.11.2025 r. (akta kontroli, strona nr 5).

2.Ustalanie uprawnief do Swiadczen z ubezpieczert spotecznych i wyplacanie tych swiadczen

oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.
Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2024 r.
Zbadano: listy ptac i zbiordowki list ptac od 4 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2024 r., dokumenty

rozliczeniowe.
o, . . . 8
2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego.

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg nie ustalat uprawnien do swiadczen z ubezpieczen
spotecznych i nie wyptacat tych swiadczen.
Na powyzszg okoliczno$¢ przyjeto wyjasnienie.

Dowéd: protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 05.11.2025 r. (akta kontroli, strona nr 5).

2.2. Prawidtowod¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczer i zasitkéw.
Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg nie dokonywat rozliczen z tytutu wyptaconych
Swiadczen i zasitkow.

Na powyiszg okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie.

Dowéd: protokot przyjecia wyjasnient z dnia 05.11.2025 r. (akta kontroli, strona nr 5).

3.Prawidlowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2024 r.

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg nie opracowywat wnioskéw o swiadczenia emerytalne

i rentowe.

Na powyzszg okoliczno$é przyjeto wyjasnienie.
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Dowdd: protokot przyjecia wyjasnieni z dnia 05.11.2025 r. (akta kontroli, strona nr 5).

4.Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2024 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie: listy ptac za 01/2024r, danych w bazie internetowej
REGON, rejestru wypadkéw przy pracy, danych rozliczeniowych znajdujacych sie w KSI O/ZUS.

Do badania kontrolnego wytypowano:
- imienne raporty miesieczne ZUS RPA za: 01/2024r. o przychodach ubezpieczonych:

-informacje ZUS IWA za 2023r., 2024r. zostaty przekazane do O/ZUS w ustawowym terminie.

- zaéwiadczenia o przychodach emerytéw- rencistow:
. ' : B za 2023r.
B 22 2023r

- zatwiadczenie 'ZUS Z-3 ubezpieczonego
wystawione w 2023r.

Ptatnik sktadek wystawiat powyisze zaswiadczenia i zgtaszat dane dla celow ubezpieczen
spotecznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

5.prawidlowoéé i rzetelno$é danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych we
wniosku o zwolnienie z obowiazku opfacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczeg6inych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choroéb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik skiadek nie sktadat wnioskéw o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na
podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i swalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz

wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.
Na powyzszg okolicznosc przyjeto wyjasnienie.

Dowéd: protokot przyjecia wyjasnien z dnia 05.11.2025 r. (akta kontroli, strona nr 5).

6.Prawidtowoéé i rzetelno$é danych przekazanych do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych we
wniosku o éwiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych

choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.
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Ptatnik sktadek ani osoby zatrudnione przez ptatnika sktadek nie sktadaty wnioskéw o $wiadczenie
postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz

wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.
Na powyzszg okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie.

Dow6d: protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 05.11.2025 r. (akta kontroli, strona nr 5).
Integralng czgscia protokotu stanowia zataczniki wymienione w protokole kontroli.

Wykaz zbadanego materiafu stanowi zéfacznik nr 1 do protokotu kontroli.

&
Zestdwienie miesiecznych rdznic w zakresie sktadek na Fyndusz Pracy i Fundusz Solidarnoéciowy
(od 1401.2019r) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych stanowi zatgcznik nr 2 do

promkofu kontroli. "

e

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 350 z pdzn. zm.) Jezeli konieczno$¢ korekty danych podanych w
imiennym raporcie miesigcznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w
drodze kontroli - imienny raport miesieczny korygujacy powinien by¢ ztozony nie pézniej niz w
terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia z dnia lé pazdziernika 1998 r. ozﬁﬁ’éxi/stemie ubezpieczen... ..p

spotecznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 350 z pézn. zm.) Ptatnik skfadek jest obowigzany ztozy¢, 2
zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowa korygujaca w formie nowego dokumentu
zawierajgcego wszystkie prawidtowe dane okreélone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o
ktorym mowa w art. 41 ust. 6, tacznie z raportem miesiecznym korygujacym, z zastrzezeniem art.
48d. Imiennych raportéw miesiecznych nie sktada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wytgcznie
danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 350 z poin. zm.) Ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozyé
korygujace lub brakujace dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli - jezeli stwierdzenie nieprawidfowosci nastepuje w drodze kontrolj.

Protokdt sporzgdzono w dwéch egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono Katarzynie Langer-

Lucyga- Kierownikowi Osrodka Pomocy Spotecznej.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer
spotecznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 350 z pdin. zm.) Ptatnik sktadek ma prawo w terminie 14 dni od
dnia otrzymania protokotu kontroli lub aneksu do protokotu kontroli ztozy¢ zastrzezenia do ich
ustalert, wskazujgc réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe na adres Zaktad Ubezpieczen
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Spotecznych Oddziat w Rybniku Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek, ul. Jankowicka 13, 44-200
Rybnik.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 350 z pd#n. zm.) Protokot kontroli stanowi podstawe do wydania
decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 cytowanej ustawy.

Kontrolg zakoriczono w dniu 05 listopada 2025 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

& _[iNSPEKTOR KONTROLI

Lubomia, 05 listopada 2025 r. P ,Zak,\ﬁawbemwgyémmmh
he /
P \e=

.................................................
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