KIEROWNIK OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W LUBOMI OGLASZA KONKURS NA
STANOWISKO REFERENTA DS. KSIEGOWO-ADMINISTRACYJNYCH

ADRES:

OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
ul. Korfantego 71

44-360 Lubomia

1. Kandydat przystepujacy do konkursu musi spelnia¢ nastepujace wymagania:
posiada wyksztatcenie wyzsze,
nie byl prawomocnie skazany za przestepstwa przeciwko: mieniu, obrotowi
gospodarczemu, dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
wiarygodnos$ci dokumentow ani za przestepstwo karne skarbowe,
posiada nieposzlakowang opini¢, obywatelstwo polskie.

2. Wymagania dodatkowe:
ogolna znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,
ogolna znajomos¢ rachunkowosci,
mile widziany staz w zakresie prowadzenia spraw administracyjno-ksiegowych,
mile widziane doswiadczenie w pracy na stanowisku ksiegowego (np.: naliczanie
wynagrodzen,),
znajomos$¢ obstugi programow komputerowych w zakresie kadrowo-ksiggowym,
np. ptatnik,
komunikatywno$¢, kreatywno$¢, umiej¢tno$¢ wspotpracy,
umiejetnos$¢ analitycznego myslenia.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie spraw kadrowo-administracyjnych,
prowadzenie czgsci spraw ksiegowych jednostki (m.in. ptace),
sporzadzanie sprawozdan ksiggowych oraz réznego rodzaju analiz,
prowadzenie sekretariatu.

4. Informacja dodatkowa:

Wymiar czasu pracy: jeden etat,
zatrudnienie od 1 lutego 2019 r.,
umowa na czas okreslony z mozliwos$cia na czas nieokreslony.
5. Wymagane dokumenty:
zyciorys (CV),
list motywacyjny,
dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiow),
dokumenty potwierdzajace staz pracy (Swiadectwa pracy) — kserokopia,
inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,
oryginat kwestionariusza osobowego,
oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystania w peini
z praw publicznych,
oswiadczenie o niekaralnosci,
zaswiadczenie o stanie zdrowia (nie wymagane przy naborze),



pisemne o$wiadczenie o przystapieniu do konkursu z klauzulg o tresci:

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawa z dnia 10.05.2018 roku o Ochronie
Danych Osobowych; (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r., poz. 1000) oraz

zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1)

Wymagane dokumenty nalezy przestaé na adres:

Osrodek Pomocy Spotecznej 44-360 Lubomia, ul. Korfantego 71 w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
,,dotyczy naboru na stanowisko referenta d/s ksiggowo-administracyjnych”.

Dokumenty mozna sktada¢ takze osobiscie w siedzibie O$rodka (dokumenty w zaklejonej kopercie)
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00 do 14:00. Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie

do dnia 23 listopada 2018 r. (ostateczna data wptywu dokumentéw do OPS Lubomia). Dokumenty,
ktore wptyna do OPS po wyzej okre§lonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej ops.lubomia.finn.pl .
Dodatkowe informacje o naborze pod numerami telefonéw: 32 4516026, 32 4516104.

Z upowaznienia Wojta Gminy
Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej

mgr Irena Koczwara



