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Zapytanie ofertowe

Zamawiajgcy:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubomi
44-360 Lubomia, ul. Korfantego 71

"Przedmiot zamowienia:

Realizacja ustugi w postaci zaje¢ z trenerem pracy w projekcie pt. ,,Lepsze Jutro” - program
aktywnej integracji osob i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Termin trwania umowy:

- Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie w okresie: marzec — czerwiec 2017 r. - w ilodci

okoto 5 godzin miesiecznie: 1-2 spotkania w miesigcu.

- Szczegolowy terminarz zajgé zostanie ustalony przez Zamawiajgcego z Wykonawceg.
Wymagania podstawowe:

- Za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS (jezeli dotyczy),

- Zapewnienie kadry posiadajacej odpowiednie kwalifikacje uprawniajace do wykonywania
czynnosci z zakresu doradztwa zawodowego w szczegdlnosci orientacja w zagadnieniach do-
tyczgcych rynku pracy i bezrobocia, umiejetnos$é pozyskiwania i wykorzystywania informacji
zawodowe] w swojej pracy.

Zakres czynno$ci realizowanych w ramach umowy:

- Umowa bedzie obejmowac - 20 h , gdzie 1h=45 minut.
Ustugi grupowe z trenerem pracy na rzecz15 uczestnikdéw/czek Programu Aktywnosci Lokal-

nej oraz chetnych cztonkéw ich najblizszego otoczenia, na ktorych uczestnicy/czki zapoznajg
si¢ z tematyka dotyczacg: zakresu aktywnego poszukiwania pracy i autoprezentacji, okresle-
nie $ciezki zawodowej uczestnika/czki, sposéb wilasciwej autoprezentacji zawodowej, umie-
jetnosci pisania CV i listu motywacyjnego; zapoznanie sie z prawem pracowniczym oraz uzy-

skanie informacji o samozatrudnieniu. ~
-Stosowanie  narzedzi z zakresu badania  kompetencji  spoleczno-zawodowych

uczestnikow/czek projektu.

-Przygotowanie analizy predyspozycji uczestnikéw/czek, diagnozy ich potencjatu, wskazywa-
nie kierunkow rozwoju osobistego i zawodowego.

-Stworzenie ankiet dla uczestnikow/czek oraz ewaluacja zajec.

-Przekazanie Zamawiajagcemu jednego kompletu materialow wykorzystywanych przez uczest-
nikow/czek na zajeciach.
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- Wystawienie certyfikatu lub za§wiadezenia o ukonczeniu w/w zajeé.
Zgodnos¢ podejmowanych dziatan z wytycznymi Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Istotne warunki umowy:

- Podstawa $wiadczenia ustug — umowa;
- Rozliczenie nastgpi na podstawie umowy zlecenia , rachunku lub faktury VAT;

- Zlecona ilo$¢ godzin — 20 h lekcyjnych (jedna godzina lekcyjna — 45 minut) w ramach cale-
£o czasu trwania umowy;

- Zajecia mogg odbywac si¢ od poniedziatku do pigtku;

- Miejsce wykonywania czynnosci — gmina Lubomia

- Zamawiajgcy zapewnia nieodplatnie sal¢ do prowadzenia zajeé

- Wykonujacy ustuge zapewnia we wlasnym zakresie wszelkie materialy oraz pomoce zwig-
zane z realizacjg projektu dla jego uczestnikow/czek;

- Proponowana cena winna uwzgledniaé wszelkie koszty niezbedne do realizacji ustugi w za-
kresie objgtym umows;

- Jako kryterium wyboru oferty Zamawiajgcy zastrzega zaproponowang ceng (cena jednostko-
wa za godzine) 1 zgodnos$é z zatozeniami projektu; badz tez inne powody gwarantujgce nale-
zyte wykonanie zadania, takie jak: kwalifikacje prowadzacego, termin, jako$¢, gwarancja za-
kupu / ustugi;

- Realizujacy zamowienie zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci wedtug zatwierdzone-
go harmonogramu, prowadzenie listy obecnosci, zglaszanie wszelkich trudnoscei w realizacji
zadania;

- Wykonawca bedzie informowat Zamawiajgcego o nieobecnosci na zajeciach 0sob skierowa-
nych przez Zamawiajacego, nie zgloszeniu si¢ tych osob na zajecia lub tez rezygnacji
z uczestnictwa w zajeciach w trakcie jego trwania;

- Uczestnik/czka zaj¢c z trenerem pracy za posrednictwem Zamawiajgcego otrzymuje od Wy-
konawcy ustugi dokument potwierdzajgcy odbycie zaje¢ (certyfikat lub zagwiadczenie).

- Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia warunkéw w trakcie zaje¢ z trenerem pracy
zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy w trakcie szkolenia;

- Wykonawca zobowigzany jest do promowania projektu, poprzez oznaczenie wszelkiej doku-
mentacji Logotypami projektu;

- Warunki platnosci, terminy i zasady dokonywania rozliczen pomiedzy Zamawiajgcym a
Oferentem okre$la¢ bedzie Umowa o wykonanie przedmiotu zamodwienia.

- Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty, wprowadzaé jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

Do skladanej oferty nalezy dolaczy¢ nastepujgce dokumenty:

- Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub KRS (jezeli dotyczy),

- Wpis do rejestru agencji zatrudnienia zgodnie z Ustawg o promocji zatrudnienia i instytu-

cjach rynku pracy (Dz. U. 2004 r. Nr 99 poz. 1001) - jezeli posiada
- Referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce wiarygodnosé (max. 3 strony),
-Referencje prowadzacego zajecia
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8. Sposéb przygotowania oferty: ~
Oferte sporzgdzi¢ nalezy w formie pisemnej. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upo-
wazniong. Dodatkowych informacji udziela animator lokalny Pani Irena Koczwara tel.
32 4516026 wew. 22.

9. Miejsce i termin zloZzenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie Osrodka Pomocy Spolecznej w Lubomi 44-360
Lubomia, ul. Korfantego 71, pocztg tradycyjng lub e-mailem ops@lubomia.pl w terminie
do 24.02.2017 r. do godz. 14:00 (liczy si¢ data wplywu do tut. OPS)
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